Курс «Информационные технологии» (заочное отделение ЭФ СПбГУ)
Работа № 4

практическая работа № 4
электронные таблицы MSEXCEL
Работа с базами данных
Цель: изучить методы формирования однотабличных баз данных и основные операции с БД
Учебные файлы и исходные данные: файл price.xlsс ценами на технику
Время выполнения работы: 4 акад. часа

Изучаемые разделы:

1. понятие базы данных (БД), терминология баз данных, требования к БД;

2. формирование базы данных на основе произвольных табличных данных (команда «текст по столбцам», функция «Сцепить», очистка данных);

3. сортировка данных в БД;

4. фильтрация записей в БД на основе простого критерия;

5. расширенный фильтр с использованием сложных критериев;

6. команда «Промежуточный итог» и нахождение заданных числовых значений по БД;

7. функции работы с БД (БДСЧЕТ, БДИЗВЛЕЧЬ).
Условные обозначения
В целях краткости и удобства обозначения элементов интерфейса в тексте работы применяются сокращения вида «ВВВ=ГГГ–ККК1–ККК2…», где:

ВВВ – Вкладка Ленты (например, Главная, Данные и др.) 
ГГГ – Группа Ленты (например, Шрифт, Структура и т.п.)
ККК1 – Команда/кнопка 1-го уровня (напр. Границы, Группировать и др.)
ККК2 – Команда (при наличии) 2-го (и следующих) уровня (уровней) (напр. Цвет-линии, Группировать и др.)
Отметим, что при этом указанные названия вкладок/команд специальным начертанием НЕ выделяются.
В связи с наличием в Excelдвух несколько отличающихся форм представления табличных данных (в виде Диапазона и в виде Таблицы), обозначения указанных форм начинаются с заглавной буквы. 
Перечень заданий (порядок выполнения работы, которую следует делать только после ознакомления с нижеследующими методическими указаниями)
1. формирование базы данных по образцу таблицы 1 на основе заданного файла (прайс-лист компьютерной техники) с помощью команды «Текст по столбцам» и функции «Сцепить»); очистка и проверка БД;
2. сортировка БД по возрастанию по полям «серия», «код вендора», «модель», «цена», «кол-во»;
3. простая фильтрация в БД для определения компьютеров серий OmniBook и Compaq с ценой в диапазоне от 1200 до1700; расчет средней цены по каждой серии;
4. расширенная фильтрация таблицы для нахождения (выбора) компьютеров серии Compaq с ценой в диапазоне от 1200 до1500 или серии OmniBook с ценой в диапазоне от 1500 до1700; еще одним заданием будет нахождение всех записей, содержащих данные по ноутбуку с процессором «AMD».
5. определение средней цены(и других числовых характеристик) по каждой серии ПКкомандой «Промежуточный итог»;
6. определение количества записей по ноутбукам каждой серии с помощью функций БДСЧЕТ, БДСЧЕТА;вычисление средней цены функцией ДСРЗНАЧ.
Методические указания к заданиям
1. Каждый пункт настоящего задания следует выполнять на отдельном листе рабочей книги Excel и обозначать номером этого пункта.
При формировании базы данных предварительно следует выбрать из прайс-листа данные о ноутбуках (найдя относящийся к ним раздел прайса с помощью команды «найти»), перенести столбец «Наименование» в крайнюю правую часть листа. 
Далее следует сгруппировать данные (в соседних строках) по компьютерам одной серии (Compaq и Omnibook) с целью последующего преобразования исходных данных с помощью команды «Данные=Работа с данными-Текст по столбцам», после чего выбрать информацию из получившихся полей в соответствии с образцом Табл.1.В команде «Текст по столбцам» рекомендуется использовать вариант разбиения по «фиксированной длине» во избежание потери данных в столбцах, соседних с обрабатываемым. При выполнении этого пункта может оказаться необходимым:

1) замена в столбцах одного пробела на  несколько с целью сделать достаточно большими промежутки между отдельными цепочками знаков внутри ячеек для последующего применения команды «Текст по столбцам»;
2) неоднократно применить команду «текст по столбцам» для  всего столбца или группы смежных ячеек.
При необходимости в дальнейшем объединять (конкатенировать) текстовые данные рекомендуется использовать функцию «СЦЕПИТЬ» для получения готовых нужныхтекстовых строк в одном промежуточном рабочем поле с последующим переносом этих значений в поле результата (иметь в виду команду «Главная=Буфер обмена-Вставить-Специальная вставка» для переноса только значений; рекомендуется  предварительно проверить ее работу).
При отсутствии данных для поля параметры его следует оставлять пустым, а при наличии – собрать в нем основную существенную информацию по ноутбуку (тип процессора, размер экрана монитора, объем памяти). В поле «кол-во» следует хранить имеющееся в наличии для реализации количество компьютеров.
Табл. 1

	код вендора
	серия
	модель
	параметры
	цена
	кол-во

	DU350A
	Compaq
	nx9005
	AMD 2800+ 15" 256/40 CDRW-DVD 802.11g XPH
	1105,0
	1


Отдельные столбцы (напр. «валюта» или «остаток товара») можно удалить, т.к. они в дальнейшем в БД не используются.

После получения итоговой БД в форме Диапазонаследует преобразовать ее в Таблицусредствами команды «Главная=Стили-Форматировать как таблицу»или «Вставка=Таблицы-Таблица». Необходимо обратить внимание на появление подчиненной вкладки «Конструктор» и изучить находящиеся на ней элементы интерфейса,в частности флажки вкладки «Параметры стилей таблиц».

2. После получения исходной таблицы (базы данных) рекомендуется обязательно сохранить файл на диск в своем рабочем каталоге (или на флэш-карте) под именем LAB4_<ФИО-студента>, а также продублировать для сохранности в этой же книге лист с базой данных (через контекстное меню). Следует также отсортировать записи базы данных по возрастанию для полей «серия», «код вендора», «модель», «цена», «кол-во».
3. Простая фильтрация выполняется с помощью команды «Данные=Сортировка и фильтр-Фильтр» с установкой пользовательского условия для указанных граничных значений цены. Перед выполнением фильтрации рекомендуется опробовать сортировку значений в отдельных столбцах, сравнить ее результаты с полученными в п.2 и уяснить разницу в работе команд сортировки и фильтрации в режиме сортировки.Средняя цена рассчитывается (для сравнения с другим вариантом его вычисления в команде «Промежуточный итог» далее в п.5)двумя способами: (1) с помощью функции «Среднее значение» и (2) вычислением в строкеитогов БД, представленной в форме Таблицы.
4. В следующем задании по расширенной фильтрации следует обратить особое внимание на причины необходимости применения расширенного фильтра при выборе данных одновременно по двум сериям ноутбуков. При работе с командой «Расширенный фильтр» («Данные = Сортировка и фильтр-Дополнительно») рекомендуется сравнить два способа формирования результата: «на месте» и в отдельном диапазоне.

5. Перед переходом к выполнению данного пункта следует убедиться в наличиирезультата ранее выполненного вычисления среднего значения (как указано в п.3). Команду «Промежуточный итог» следует выполнять для всей базы данных (создав копию листа наоснове ранее сохраненной БД), предварительно убедившись в том, что она отсортирована по полю «серия».
6. Далее следует найти количество ноутбуков каждой серии с помощью функций БДСЧЕТ, БДСЧЕТА (уяснив при этом разницу между этими функциями), а затем повторить вычисление средней цены по каждой серии (аналогично пп. 3 и 5) функцией ДСРЗНАЧ. Важно уяснить, какие результаты получаются в каждом случае и почему.
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